
視訊會議使用指南
臺灣學術網路(TANet)網路語音暨視訊交換平臺

中央研究院
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如何申請 如何預約 如何與會

使用手冊分為三個單元介紹
首先您必須具有eduroam帳號，若無eduroam帳號者，請參考第1單元
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如何 申請
eduroam帳號
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如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

注意申請eduroam帳號(需使用SSO帳號申請)

登入院內行政服務
您必須有SSO帳號才能登入

點選「個人服務」，再點選「Eduroam帳號」 輸入「設定密碼」與「確認密碼」，再按下
「確認」按鈕，您的Eduroam帳號即可使用
提醒：密碼不要跟SSO密碼一樣
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如何 預約
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https://voip.tanet.edu.tw/

如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

開啟臺灣學術網路(TANet)網路語音暨視訊交換平臺
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使用「學術網路無線漫遊帳號(eduroam)」
輸入帳號/密碼/驗證碼 再點按「登入」

點選視訊預約

選擇「學術網路無線漫遊帳號」頁面
輸入您的「eduroam帳號/密碼」與「驗證碼」，
再按下「登入」按鈕

如何申請 如何預約 如何與會 Q&A
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說明

*為必填欄位

可從頁面右側「會議預約
現況」查看可預約時段

額度：
可預約時數為8小時
單間會議室上限為4小時

計算方式：
可預約時數= 8小時-已申請時數
(已申請時數將於該會議結束後
自動歸零)

如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

填寫會議資訊
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說明

預約完成，平臺會寄送
兩封郵件到主持人信箱

於頁面上方「預約紀錄」
內可進行取消、變更、
重寄、連結等處理。您有8小時的額度

可預約時數= 8小時-已申請時數
(已申請時數將於該會議結束後自動歸零)

如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

完成會議預約
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說明

參與會議者必須安裝
Zoom Client視訊軟體

於會議時間到，點按
「連結」按鈕即可「進
入會議室」

如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

查看連結

於「預約紀錄」中，可以點按「連結」按鈕
會議時間若還沒到，會出現倒數計時
會議時間若已經到了，會出現【進入會議室】按鈕
點按「進入會議室」，輸入密碼，即可進入
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說明

您可以利用台灣學術網
路校園網路線上服務所
寄給您的「會議通知」
轉寄給您的與會者，通
知與會人員參加會議。

收信者可以從信中了解
「開啟會議步驟」與
「安裝Zoom Client 視
訊軟體說明」，與會者
不須額外註冊帳號。

如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

收到「會議通知」信件通知
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說明

您可以利用台灣學術網
路校園網路線上服務所
寄給您的「預約完成通
知」知道您的預約狀況。

信中提供「主持人密
鑰」，有必要時可切換
為主持人。

如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

收到「預約完成通知」信件
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如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

進入會議室

於會議時間到，點選
信件中的「會議室連結」

再點選「進入會議室」 會自動開啟「Zoom」程式
授權允許開啟Zoom

等待一下 輸入您的「姓名」與「會
議密碼」即可進入
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如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

開始視訊會議

視窗往左滑：駕駛模式 螢幕按一下，出現下方工具列 視窗往右滑，出現與會者影像
(Android) 14



如何 與會
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如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

收到會議邀請信函

說明

會收到由會議申請人發送
的電子郵件

通知信主旨為：
「教育部線上會議室- [會
議名稱] 會議通知」
內涵會議主題、連結、日
期時間、密碼

與會者不需要特別申請帳
密
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如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

進行與會使用Android 裝置

於會議時間到時，開啟
通知信中的「會議室連結」

點按「進入會議室」 點按「加入會議」 輸入「會議密碼」與
您的「姓名」，
按下「確定」

開始會議
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如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

進行與會使用iOS 裝置

再點選「進入會議室」 會自動開啟「Zoom」程式
授權允許開啟Zoom

等待一下 輸入您的「姓名」與「會
議密碼」即可進入

於會議時間到，點選
信件中的「會議室連結」
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如何申請 如何預約 如何與會 Q&A

進行與會使用會議號碼進入會議室

直接開啟Zoom程式，點按
「加入會議」，再輸入「會
議室ID」

輸入「會議密碼」 即可進入會議室於信中點按會議連結後，
會看到「會議室ID」
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Q&A
20



下
載

Q1

Zoom會議客戶端/ Zoom Client for Meetings
https://zoom.us/download#client_4meeting

電腦版

行動應用程式

ZOOM
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https://zoom.us/download#client_4meeting
https://itunes.apple.com/us/app/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


Q2
如
何
獲
取
主
持
人
權
限
？ 螢幕上點一下

下方出現工具列後，點選「更多」
再點選「獲取主持人權限」

輸入主持人權限密碼
此密碼為預約會議時所設定的密碼

主持人，點選工具列「更多」
可查看擁有的權限
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Q3
如
何
指
派
新
的
主
持
人
？

螢幕上點一下
下方出現工具列後，
點選「觀眾」

點選觀眾姓名
右側的「箭頭」

點選「設為主持人」 出現確認視窗
按下「是」按鈕

觀眾姓名後方可以看到
「會議主持人」指派狀況
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Q4
如
何
共
享
白
板
？

螢幕上點一下
下方出現工具列後，
點選「共享」，再點選「白板」
PS 亦可共享文件、圖片…..

共享白板時，會出現畫筆工具
可以選擇畫筆、顏色、粗細等

彼此都可以使用白板
PS主持人可以限制共享權限
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Q5
如
何
互
傳
訊
息(

聊
天)

？
螢幕上點一下
下方出現工具列後，點選「觀眾」

點選下方「聊天」按鈕 發送至：可以選擇傳送對象
輸入訊息後，按下「發送」即可
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Q6
結
束
或
離
開
會
議

離開會議
主持人按下右上角的「結束」
觀眾則按下右上角的「離開」

主持人若要先離開會議，
可以在離開前指定一個主持人
再按下「離開此會議」

26



平臺維運團隊

平台維運團隊 軟體客服專線

院內諮詢專線

資訊服務處
蔡先生 :27899865
章小姐 :27898863
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THANK YOU
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